Obec Ledce
Ledce ¢.p. 17,273 05 p. Smecno

tel. 312589231, ISDS c87a75s, e-mail: starosta@obec-ledce.cz

Starosta obce Ledce u Kladna v souladu s § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkd a o zméné nékterych zadkont, ve znéni pozdéjsich predpist
(déle jen ,,zakon o uiednicich®)

vyhlaSuje

VYBEROVE RiZENI
na obsazeni pozice — UCETNI OBCE
Napli prace:
- komplexni vedeni Gcetnictvi obce
- komplexni vedeni rozpoctu obce
- danova agenda, vypracovani a podavani danového ptiznani
- evidence obyvatel
- uctovani pokladny
- fakturace
- evidence majetku, zdvazkl a pohleddvek obce
- ptiprava podkladi pro inventarizaci majetku
- ptiprava auditu, komunikace s auditory
- personalistika, zpracovani podkladd pro mzdy
- zpracovani statistickych vykaza
- zajiStovani platebniho styku s bankou
- skartace a archivace tc¢etnich dokladi
- dal8i administrativni prace na obecnim Ufadé

Misto vykonu prace:
- Obecni ufad Ledce

Podminky:

- nastup 2. 1. 2026 nebo dle dohody

- pracovni pomér 30 hodin tydné

- pracovni pomér na dobu neurcitou se zkuSebni dobou 3 mésice

- 9. platova ttida (platovy stupeil podle délky uznané praxe v souladu s nafizenim vlady ¢.
341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancli ve vetejnych sluzbach a spraveé; moznost
postupného piiznani osobniho ptiplatku dle zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni
pozd¢jsich predpisit)

Pozadavky:

- minimalné Uplné stfedoskolské vzdelani s praxi 2 roky

- znalost podvojného ucetnictvi, Gcetnictvi obei

- dobra znalost prace s PC (zejména Windows, MS Office, internet)

- znalost zakona o ucetnictvi, zdkona o obcich a rozpoctovych pravidlech izemnich celkd,
znalost spravniho fadu


mailto:starosta@obec-ledce.cz

- organizacni schopnosti, komunikativnost, samostatnost, schopnost jednat s lidmi, pfijemné
vystupovani, ochota dale se vzdélavat

Vyhodou:
- fidi¢sky pritkaz skupiny B

Predpoklady uchazece:

- statni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR
- vék minimaln¢ 18 let

- zpusobilost k pravnim tkontim

- bezthonnost

NalezZitosti pisemné prihlasky:

- jméno, pfijmeni a titul uchazece

- datum a misto narozeni

- statni prisluSnost

- misto trvalého pobytu

- ¢islo ob¢anského prikazu, popt. ¢islo dokladu o povoleni k pobytu
- telefonni kontakt

- datum a podpis zdjemce

Povinné prilohy k prihlasce:

- strukturovany zivotopis s uvedenim udajti o dosavadnich zaméstnanich a s dirazem na
odborné znalosti a dovednosti tykajici se poZadovanych ¢innosti

- origindl nebo ovéfena kopie vypisu z evidence Rejstiiku trestd ne star§i 3 mésict

- ovéiena kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani

- souhlas se zpracovanim osobnich tdaji dle zdkona €. 101/2000 Sb.

Poskytnuté doklady a podklady pro vybérové fizeni je nutno si osobné vyzvednout do deseti
dnti po ukonceni vybérového tizeni. Po uplynuti této lhlity budou nevyzvednuté doklady a
podklady skartovany.

V piihlaSce uved’te 1 Cislo telefonu a e-mailovou adresu, abychom Vas mohli aktualné
informovat o pfesném datu a hodiné vybérového fizeni.

Piihlasku dorudte v zalepené obalce oznaéené ,,Vybérové fizeni — UCETNI“ a s uvedenim
adresy uchazece osobné¢ nebo zaslete na adresu Obecni ufad Ledce, Ledce €. p. 17, 273 05 p.
Smecno tak, aby byla doruc¢ena nejpozdéji v patek 28. 11. 2025 do 12.00 hodin.
VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo toto vyhlasené vybérové fizeni kdykoliv zrusSit ¢i nevybrat
zadného z piihlaSenych uchazecti/uchazecek.

V Ledcich dne 4. 11. 2025

Patrik Tichava v. r.
starosta Obce Ledce



